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CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
SECRETARIA GENERAL

_INVITACION PUBLICA
CONTRATACION DE MINIMA CUANTIA MC0012022

Medellin, dieciséis (16) de febrero de dos mil veintidés (2022)

La Contraloria General de Medellin, con fundamento en los articulos 2.2.1.2.1.5.1,
2.21.2.152y2.2.1.2.15.4 del Decreto 1082 de 2015 y la Resoluciéon 040 del 3
de febrero de 2020, procede a formular invitacion publica, a cualquier interesado en
participar en el Proceso de Contratacion de Minima Cuantia MC0012022, a través
de la plataforma electronica SECOP Il de Colombia Compra Eficiente, con el fin de
gue presenten ofertas y las carguen a dicha Plataforma Electrénica, de acuerdo con
la siguiente informacion:

OBJETO A CONTRATAR:

“Prestacion del servicio de mensajeria expresa consistente en la recepcion,
recoleccion, clasificacion, transporte y entrega de objetos postales hasta de 5
kilogramos, conforme lo requiera la Contraloria General de Medellin, en las
modalidades de Mensajeria expresa normal, mensajeria expresa urgente, a nivel
urbano y rural, nacional e internacional”

CAPITULO |
GENERALIDADES DEL PROCESO DE SELECCION

Estimado Oferente tenga en cuenta las siguientes recomendaciones:

e Examine rigurosamente el contenido de la presente Invitacién Publica los
documentos que hacen parte del mismo, sus formatos y anexos.

e Verifique no estar incurso en ninguna de las inhabilidades,
incompatibilidades, prohibiciones o conflicto de interés, para participar en el
presente proceso de seleccidn, ni para celebrar contratos con las entidades
estatales segun lo dispuesto en la normatividad legal vigente.

e Cercitdrese que cumple las condiciones y retine los requisitos aqui sefialados.

e Adelante oportunamente los tramites tendientes a la obtencion de los
documentos que se deben allegar con las propuestas y verifique que
contienen la informacion completa y vigente que acredite el cumplimiento de
los requisitos exigidos en la Ley y en la presente invitacion.
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Tenga en cuenta el presupuesto oficial establecido para este proceso de
seleccion.

Cumpla las instrucciones que en esta invitacion se imparten para la
elaboracién de su propuesta.

Revise los anexos y diligencie totalmente los formatos contenidos en esta
invitacion

Tenga presente, la fecha y hora limite para la presentacion de las propuestas,
en ningun caso se evaluaran propuestas radicadas fuera del término previsto,
o en medio diferente al sefialado en esta invitacion.

[0 No se atenderan consultas personales ni telefénicas. No podra haber
contacto de ningun tipo con el personal de la Institucién Universitaria ITSA,
antes o durante el desarrollo de la etapa precontractual. Toda consulta
debera formularse por los medios establecidos en la presente invitacion.

[J Los proponentes por la sola presentacion de la propuesta, autorizan a la
entidad para verificar toda la informacion que en esta se suministre.

[ La presentacion de la propuesta por parte del oferente evidencia que se
estudiaron completamente las condiciones, especificaciones, formatos y
demas documentos del presente proceso; que recibidé las aclaraciones
necesarias a las inquietudes o dudas previas consultadas, que ha conocido
y aceptado que esta invitacion y sus adendas y que tales documentos estan
completos, claros y adecuados para identificar el alcance del servicio
requerido por la Contraloria General de Medellin y que ha tenido en cuenta
todo lo anterior para definir las obligaciones que se adquieran en virtud del
contrato que se genere

Los interesados podran consultar permanentemente los documentos del
presente proceso de seleccion en la pagina web del SECOP I

Como la propuesta debe ser presentada de forma electrénica a través de la
plataforma del SECOP II, el Oferente debera estar registrado como se
establece en la guia que para el efecto publicé la agencia nacional de
contratacion Colombia Compra Eficiente

Todos los documentos como observaciones a la invitacion publica,
documentos de subsanacién, aclaraciones y observaciones al informe de
evaluacion, deberan ser presentados a través del SECOP II.

1. COMPROMISO ANTICORRUPCION

El oferente, y en su caso, el contratista, se comprometen durante su participacion
en las etapas precontractual, contractual y pos contractual, a dar pleno cumplimiento
a las disposiciones establecidas en el Estatuto Anticorrupcion (Ley 1474 de julio 12

de 2011).
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El compromiso anticorrupcion tiene como fin apoyar la accion del Estado
Colombiano para fortalecer la transparencia de los procesos de contratacion y
fortalecer la transparencia y la responsabilidad de rendicion de cuentas, el cual
debera ser suscrito por los proponentes bajo la gravedad del juramento que se
entiende prestado con la sola suscripcion de la Carta de Presentacion de la Oferta
de la presente Invitacion.

2. CONVOCATORIA A VEEDURIAS

De conformidad con lo consignado en el articulo 66 de la Ley 80 de 1.993, la
CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN, convoca a las veedurias ciudadanas y
a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al
presente Proceso de Contratacién, en cualquiera de sus fases o etapas, a que
presenten las recomendaciones que consideren convenientes, y a que consulten
los documentos del proceso, a través de la Plataforma electronica de contratacion
SECORP Il de la Agencia Nacional para la Contratacién Publica Colombia Compra
Eficiente.

3. PUBLICIDAD DEL PROCESO

La Entidad, en cumplimiento de lo previsto en el art. 8 de la ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015, y con el propdésito de suministrar informacion de utilidad a
los proponentes, comunicara la informacién pertinente a los proponentes y al publico
en general, durante el desarrollo del presente Proceso de Minima Cuantia, mediante
la plataforma transaccional SECOP Il de la Agencia Nacional de Contratacion
Publica Colombia Compra Eficiente, en atencién a que el proceso de contratacion
se adelanta de forma transaccional, por lo tanto, los interesados en participar en el
presente proceso de contratacion, deben consultar permanentemente la plataforma

del SECOP II, a través de la cual los interesados podran formular sus
observaciones, presentar sus propuestas y desarrollar todas las actividades propias
del proceso.

4. FUNDAMENTOS JURIDICOS DEL PROCESO DE CONTRATACION

El presente proceso contractual se adelantara bajo la modalidad de seleccién de
Minima Cuantia, conforme lo establecido en los articulos 94 de ley 1474 de 2011y
los articulos 2.2.1.2.1.5.1, 2.2.1.2.1.5.2 y 2.2.1.2.1.5.4 del decreto 1082 de 2015,
también se constituyen en soporte del proceso el articulo 41 y 42 de la Ley 1955
de 2019, el articulo 2 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 2069 de 2020 y la Ley 1369
de 2009.
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OBJETO A CONTRATAR

“Prestacion del servicio de mensajeria expresa consistente en la recepcion,
recoleccion, clasificacion, transporte y entrega de objetos postales hasta de 5
kilogramos, conforme lo requiera la Contraloria General de Medellin, en las
modalidades de Mensajeria expresa normal, mensajeria expresa urgente, a nivel
urbano y rural, nacional e internacional”

5.1 CLASIFICACION DEL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR

Los elementos objeto de la contratacion se encuentran con la siguiente codificacion
segun la clasificacion del clasificador de bienes y servicios UNSPSC:

CODIGO CODIGO CODIGO CODIGO NOMBRE
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO PRODUCTO
Servicios de
78000000 7810000 78102200 78102201 entrega postal
nacional
Servicios de
78000000 7810000 78102200 78102203 envio, recogida o
entrega de correo.
Servicios de
78000000 7810000 78102200 78102204 entrega a nivel

mundial de cartas o
paquetes pequefios
Servicios de
78000000 7810000 78102200 78102205 entrega local de
cartas o paquetes
pequefios

Nota: Esta clasificacibn no es requisito habilitante es solo informativa de
conformidad con el sistema de Compras Colombia Compra Eficiente

5. PRESUPUESTO OFICIAL DESTINADO PARA ESTA CONTRATACION
Estudio del Mercado:

La Contraloria General de Medellin a traves de la Direccion Administrativa de
Recursos Fisicos y Financieros en cumplimiento a lo previsto en la Ley 80 de 1993,
la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, elaboro estudio del mercado, donde
se promedian las cotizaciones y los valores historicos de contratos celebrados en
los tres ultimos afios con idéntico o similar objeto, razon por la cual se garantiza que
la apropiacién presupuestal para este servicio se encuentre acorde con las
necesidades del mismo.
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Con el objetivo de obtener precios de referencia del mercado, para los servicios que
requiere contratar la entidad, se solicito cotizacion a un total de 4 proveedores de la
cual se obtuvo respuesta de parte de 3, quienes cotizaron los servicios requeridos
por la Contraloria General de Medellin, asi:

REVISION PRECIOS DEL MERCADO

URBANO RURAL NACIONAL TOTAL

COTIZACIONES COTIZACIONES

NUMERO DE GUIAS A
CONTRATAR EN 2022 160 110 220
(mensual x 10 meses)

COTIZACION 1 $672.000 $715.000 $1.800.000 $3.187.000

COTIZACION 2 $464.000 $539.000 $1.580.000 $2.583.000

COTIZACION 3 $1.480.000 $1.595.000 $2.900.000 $5.975.000
PROMEDIO COTIZACIONES 2022 $3.915.000

Teniendo en cuenta que el servicio internacional es muy eventual en la Entidad
y a su vez, el valor depende del destino, en caso de requerirse este servicio
durante la ejecucion del contrato, el operador debera presentar previamente la
respectiva cotizacion.

Las cantidades de servicio a tener en cuenta para estimar o proyectar el
presupuesto oficial, fueron definidas de acuerdo al histérico de los valores por
servicios de envio de la Entidad con el contrato de mensajeria certificada vigencia

2021 asi:
MES 2021 NACIONALES | RURALES URBANOS
JULIO 11 3 18
AGOSTO 20 15 16
SEPTIEMBRE 44 5 18
OCTUBRE 9 12 16
NOVIEMBRE 12 32 51
DICIEMBRE 5 3 18
Totales 101 70 137
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Con base en la anterior proyeccion, para la actual vigencia se estima un nimero
de guias mensual, teniendo en cuenta que el contrato 2022, aumenta la
probabilidad de nUmero de servicios a requerir, por cuanto para la vigencia 2021,
el contrato se suscribié por seis (6) meses y para la vigencia 2022 sera de diez
(10) meses, la cual se refleja en el siguiente cuadro:

URBANOS RURALES NACIONALES
160 110 220

Entonces se tomo el célculo de los precios ofrecidos, frente al nimero de servicios
realizados en la vigencia anterior, para calcular el valor total de las cotizaciones y
posteriormente establecer el valor promedio de los tres ultimos afios y el
presupuesto definitivo, no obstante, a la fecha debe tenerse en cuenta que la
contratacion a llevarse a cabo se proyecta para iniciar el mes de febrero
aproximadamente.

De igual manera se tomo en consideracion la solicitud hecha por la Contraloria
Auxiliar de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion Coactiva de la Contraloria
General de Medellin en el sentido de que ‘todos los envios que se generen de la
Oficina de Responsabilidad Fiscal y que tengan que ver con citaciones para notificacion,
notificaciones por aviso, comunicaciones a las Entidades y Aseguradoras, asi sean
locales, se entreguen por Correo Certificado; esto con el fin de cuidar el debido proceso
en el tramite de Responsabilidad Fiscal y de Jurisdiccion Coactiva”

En caso de requerirse envios internacionales en la vigencia 2022, la empresa con
quien se contrate, deberd estar en capacidad de ofrecer dicho servicio de
mensajeria expresa.

Conforme a lo expresado, los valores de los contratos ejecutados en el Gltimo
trienio, de servicios de mensajeria expresa, se relacionan en el siguiente cuadro,
al igual que el valor promedio de dichas contrataciones histéricas:

ANO VALOR EJECUTADO
2019 $6.877.810
2020 $2.141.470
2021 $ 1.640.000
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Valor promedio historico

ejecutado $ 3.553.093

Acorde con lo expuesto en precedencia, el presupuesto oficial se calculé y se
estimo con base en las siguientes variables:

s Promedio de cotizaciones.
% Presupuesto promedio ejecutado de los afios 2021, 2020 y 2019.

ESTIMACION DEL PRESUPUESTO OFICIAL

Promedio cotizaciones $ 3.915.000
Promedio histérico ejecutado $ 3.553.093
PROMEDIO TOTAL $3.734.047

Valor estimado:

El presupuesto oficial para la presente contratacion, se establece de acuerdo al
valor promedio obtenido como resultado de los presupuestos ejecutados en las
vigencias anteriores y las cotizaciones, sin embargo, se tiene en cuenta la
disponibilidad presupuestal con la que cuenta la entidad para el presente proceso,
por lo tanto la Direcciébn de Recursos Fisicos y Financieros estima que el
presupuesto oficial para la presente vigencia es de TRES MILLONES
SETECIENTOS MIL PESOS MONEDA LEGAL ($3.700.000), exento de IVA, de
conformidad con lo preceptuado en el Estatuto Tributario Art. 476. Servicios
excluidos del impuesto sobre las ventas y segin Concepto Unificado del Impuesto
sobre las Ventas No. 00001 de 2003 la Direcciébn de Impuestos y Aduanas
Nacionales (DIAN):

PRESUPUESTO OFICIAL

DEFINITIVO $3.700.000. exento de IVA

Para atender la presente contratacion, la Contraloria General de Medellin lo cubrira
con el Rubro presupuestal 212020200600, denominado “Otros servicios de
alojamiento y segun el Certificado de Disponibilidad Presupuestal 1011612 del 14
de febrero de 2022, por un valor de TRES MILLONES SETECIENTOS MIL PESOS
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MONEDA LEGAL ($3.700.000) exento de IVA expedido por el Director
Administrativo de Recursos Fisicos y Financieros de la Entidad, de conformidad con
lo preceptuado en el Estatuto Tributario Art. 476. Servicios excluidos del impuesto
sobre las ventas y segun Concepto Unificado del Impuesto sobre las Ventas No.
00001 de 2003 la Direcciéon de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN).

7. FORMA DE PAGO

La Contraloria General de Medellin realizara pagos mensuales, equivalentes al
valor resultante de multiplicar, la cantidad de envios de cada tipo de servicio
(urbano, rural, nacional) por el valor unitario de los mismos.

Los pagos se cancelaran dentro de los treinta (30) dias siguientes, contados a partir
de la fecha de presentacion y tramitacion de la cuenta de cobro o factura de cada
mes vencido, para lo cual se requiere la remision de la factura al correo
recepcionfacturas@cgm.gov.co; (cuando aplique), la cual debe cumplir con los
requisitos establecidos en el articulo 20 de la Resolucion numero 000042 del 05 de
mayo de 2020, expedida por la DIAN.

El contratista debe enviar del 1 al 20 de cada mes, al correo electrénico del
supervisor, para su revision y aprobacién del pago, los siguientes documentos:

Informe mensual escrito o digital de las actividades realizadas, acompafiado de
las respectivas evidencias suscrito por el contratista.
e Cuenta de Cobro o factura de venta debidamente diligenciada en original y
copia, cuando no le aplique la factura electrénica.
e Copia de la cuenta de cobro o factura de venta, cuando le aplique la factura
electronica.
e Comprobante de pago de seguridad social por el respectivo periodo, en la
formay cuantia como lo ordenan las normas en esta materia. (persona natural).
e Igualmente debe adjuntar la constancia de que se encuentra al dia con el pago
de aportes por los ultimos seis (6) meses, al sistema de seguridad social
integral, asi como de los aportes a las cajas de compensacion familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA,
cuando corresponda. Si este certificado es expedido por el Revisor Fiscal o
Contador, se debe anexar certificado de la Junta Central de Contadores
vigente, en el que se indique que no tiene sanciones disciplinarias y asi mismo
la tarjeta profesional.
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La Contraloria General de Medellin, pagara al Contratista el valor del contrato,
previa presentacion de la documentacion referida, la cual sera verificada y avalada
por la Supervision del contrato.

Todos los documentos anteriormente relacionados son indispensables para que el
supervisor del contrato expida el recibo a satisfaccion y el Informe de supervision
al contrato.

El pago se harda mediante transferencia electrénica a la cuenta bancaria que
previamente inscriba o informe el Contratista a la Contraloria General de Medellin
para tal fin, la cual debera allegar de manera escrita.

El valor de las tarifas a cobrar a la Contraloria General de Medellin por los servicios
prestados, corresponderd a las ofrecidas por el proponente adjudicatario del
contrato, para lo cual debera acatar la tarifa minima de los servicios de mensajeria
masiva establecida por la Comision de Regulacion de las Comunicaciones (CRC).

8. PLAZO DE EJECUCION- Y DOMICILIO DEL CONTRATO:

El término de duracion del contrato sera de diez (10) meses contados a partir de
la legalizacién del contrato y del inicio registrado en la plataforma del SECOP Il o
hasta agotar el valor estimado del contrato, sin que se exceda el 16 de diciembre.

Para todos los efectos legales y fiscales se determina como domicilio contractual la
ciudad de Medellin.

9. FORMA DE PRESENTAR LA PROPUESTA
La presentacion de la propuesta debera observar las siguientes reglas:

9.1 La propuesta debe presentarse por la totalidad de los items o el item respectivo.
Es deber del proponente presentar en forma completa su propuesta, para lo cual
debera diligenciar debidamente el Anexo 3 propuesta econdémica.

9.2 Cada propuesta debe presentarse y montarse por cada proponente (proveedor)
en la plataforma transaccional SECOP II, de la Agencia Nacional de Contratacion
Publica Colombia Compra Eficiente, en adelante ANCP CCE, con todos los
documentos y anexos requeridos para certificar el cumplimiento de los requisitos
establecidos.
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9.3 La propuesta debe presentarse por la persona natural o el representante legal
de la persona juridica del proponente, con el nombre, la firma, documento de
identificacion, su residencia, domicilio comercial, correo electrénico y teléfonos, o
mediante apoderado designado expresamente para el efecto. Si se trata de un
consorcio o de una union temporal, con la firma de la persona que para todos los
efectos representara al consorcio o a la union temporal o su apoderado designado
expresamente para el efecto, sefialando de igual manera, el numero de
identificacion del representante o apoderado.

9.4 No se recibirdn propuestas enviadas por medios diferentes a la plataforma,
conforme lo previsto en la presente invitacion. La hora y fecha de presentacion de
la oferta serd la que conste en el registro del SECOP Il de ANCP CCE. Las
propuestas que no lleguen dentro del plazo establecido para el cierre del proceso
en el cronograma la plataforma no permitir4 su cargue envio.

9.5 En razén a que las propuestas solo se recibiran via plataforma del SECOP I,
acorde con lo sefialado en el numeral anterior, la diligencia de cierre se adelantara
en la misma plataforma, y una vez se genere el cierre para la presentacion de
ofertas; se publicara la lista de oferentes y de ofertas

9.6 La presentacion de la oferta sera evidencia de que el proponente ha examinado
completamente la presente invitacion y los estudios previos, que ha obtenido las
aclaraciones satisfactorias sobre cualquier punto incierto o dudoso y que ha
aceptado todas las condiciones. Igualmente, que todos los documentos estan
completos y que son compatibles y adecuados. Los proponentes deben referirse y
sujetarse a todos y cada uno de los puntos contenidos en la presente invitacion y
en los estudios previos.

NOTA: Los proponentes que les asistala voluntad de participar en el presente
proceso de seleccidon contractual, deberdn previamente registrarse y crear
una cuenta en la plataforma electrénica SECOP IlI, de la ANCP CCE, como
“Proveedores”. En consecuencia, lainterlocucion entre la Contraloria General
de Medellin y los proponentes se hara solamente através de dicha plataforma,
en la opcién via mensajes.

10. CAUSALES DE RECHAZO DE LAS OFERTAS

La Contraloria General de Medellin podra rechazar cualquiera o todas las ofertas al
momento de la evaluacion, en los siguientes casos:
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1. Presentacion de la propuesta en el SECOP Il de la ANCP CCE de manera
extemporanea, esto es, por fuera de la hora, fecha y lugar sefialado en el
cronograma del proceso de contratacion de minima cuantia.

2. Cuando la Contraloria General de Medellin, encuentre falta de veracidad en la
documentacion presentada, sin perjuicio de iniciar las acciones legales a que
haya lugar.

3. Cuando el Representante Legal de una Persona Juridica ostente igual condicion
en otra u otras personas juridicas diferentes, que también estén participando en
el presente proceso.

4. Por las razones de inhabilidades e incompatibilidades para contratar, previstas
en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011, ley 1801 de
2016 (Codigo Nacional de Policia) y en las demas disposiciones legales
vigentes que rigen esta materia.

5. Cuando el proponente no cumpla, previo requerimiento de subsanacién, alguno
o algunos de los requisitos habilitantes exigidos para el proceso de seleccion
dentro de la oportunidad concedida para subsanar. Durante el término otorgado
para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre de proceso?

6. Cuando la oferta econémica supere el valor del presupuesto oficial.

7. Cuando la Entidad determine, previo el debido proceso, que la oferta econémica
ha sido presentada artificialmente baja. La Entidad requerira al oferente para que
explique las razones que sustentan el valor por él ofertado. Presentadas las
explicaciones, el comité evaluador recomendara al ordenador del gasto, el
rechazo o la continuidad de la oferta en el proceso.

8. Cuando el proponente no presente oferta econémica o ésta se encuentre
incompleta.

9. Cuando el proponente no reuna las condiciones establecidas para la
presentacion de la oferta

10. Cuando se establezca la falta de capacidad juridica para desarrollar el objeto del
contrato.

! Ley 1882 de 2018, articulo 5°.
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11. Los demas casos establecidos en la ley y en la presente invitacion.
11. DECLARATORIA DE DESIERTO DEL PROCESO

La Contraloria General de Medellin, mediante comunicacibn motivada que se
publicara en la plataforma transaccional del SECOP I, declarara desierto el proceso
por motivos 0 causas que impidan la seleccion objetiva, cuando no se presente
ninguna propuesta y en caso de no lograrse la adjudicacion porque las propuestas
no cumplen las condiciones consignadas en la Invitacion.

12. ESPECIFICACIONES TECNICAS EXIGIDAS:

Acorde con la descripcion del objeto del contrato a celebrar, la persona a contratar
debera atender el servicio de mensajeria expresa normal, mensajeria expresa
urgente, a nivel urbano y rural, nacional e internacional, como seguidamente se
explica:

La persona a contratar deberd prestar los servicios de recepcién, recoleccion,
clasificacion, transporte y entrega de objetos postales hasta de 5 kilogramos por
envio, que requiera la Contraloria General de Medellin, en las modalidades
Mensajeria expresa normal, Mensajeria expresa urgente, a nivel urbano y rural,
nacional e internacional, permitiendo un apropiado seguimiento, guia de registro y
prueba de entrega realizados en tiempo real, que permita tener control y
visualizacion de las guias ingresadas, generar los reportes e impresion de los
certificados de entrega y las devoluciones con sus respectivas fechas y estado del
envio.

El servicio de mensajeria expresa debera contar al menos con las siguientes
caracteristicas:

1) Registro individual. Emitir guias para generar identificacion individual a
cada envio, que incluird consecutivo de la guia, firma de recibido del
destinatario que se recopila en el momento de la entrega de acuerdo a las
caracteristicas del servicio detalladas en la ley 1369 de 2009 y eventuales
causales de devolucién; por lo cual se suministrara un stock de guias que no
tendran ningun costo para la Entidad.

2) Recoleccién adomicilio. Los objetos postales a enviar deben ser recogidos
por el operador, en las instalaciones de la Entidad en la Calle 53 No. 52-16,
Edificio Miguel de Aguinaga piso 7, ubicado en la Ciudad de Medellin, en los
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dias habiles de la semana minimo una vez al dia; se debera devolver
debidamente revisada, firmada y sellada la primera copia de la guia.

Entrega: entregar a los destinatarios los documentos enviados en la
direccién del domicilio sefialado en el envio, en los tiempos establecidos para
ese fin. El contratista debera entregar los sobres dentro del tiempo ofertado
una vez recibida la correspondencia.

Curso del envio: Todo envio de mensajeria expresa debe cursar, con una
copiadel recibo de admisién adherido al envio.

Tiempos de entrega, segun tipo de servicio: el servicio de mensajeria
expresa se caracteriza por la rapidez en la entrega. Los servicios urbanos no
podran superar los dos (2) dias habiles para su entrega. Los servicios rurales
no podran superar los tres (3) dias habiles para su entrega y los servicios
nacionales no podran superar los cinco (5) dias habiles para su entrega.
Estos tiempos rigen para el primer intento de entrega. La entrega de los
servicios internacionales estara supedita al destino. De presentarse la
eventualidad de requerirse un servicio de mensajeria clasificada como
urgente, el tiempo de entrega no podra superar las veinticuatro (24) horas.

Intentos de entrega: el operador de mensajeria expresa deben efectuar al
menos dos (2) intentos de entrega, para cada tipo de servicio cuando en el
primero intento no sea exitoso. En todo caso, los segundos intentos no podran
superar los dos dias habiles para cada tiempo de entrega segun el tipo de
servicio.

Pruebas de entrega: el Contratista al realizar la respectiva entrega, recoge
el nombre legible e identificacion de la persona que recibe, fecha y hora de
recibido.

Devoluciones: si después de dos intentos no fue exitosa la entrega, se dejara
un aviso, informando que puede recogerlo en la oficina de atencion al usuario
mas cercana del operador postal; debera indicarse asi mismo, claramente la
causal de la devolucién

Las pruebas de entregas o devoluciones deben ser digitalizadas por el
Contratista en formato .PDF, para que puedan ser consultadas por el
Contratante al dia siguiente de la entrega, y deberan estar disponibles por lo
menos tres (3) meses en la pagina de internet del Contratista para posterior
consulta.
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Rastreo. Es la posibilidad de hacer un seguimiento al curso del envio desde

la recepcidon hasta la entrega, por lo tanto, el prestador del servicio debera

contar con los medios técnicos o via web necesarios que permitan a la
Contraloria General de Medellin hacer seguimiento via internet, al curso del
envio desde la recepcion hasta la entrega.

Resolver las reclamaciones efectuadas por la entidad respecto de las
devoluciones de correo en un plazo maximo de tres (3) dias habiles.

Responder por la pérdida, extravio y reclamaciones que se presenten en
relacion con los envios de correspondencia y demas objetos postales de
acuerdo con las reglamentaciones postales vigentes. En caso de pérdida o
extravio de los envios postales, el contratista debera informar a la entidad
sobre la misma dentro del dia que ocurrié el hecho o a mas tardar el dia
siguiente. Para ello debera anexar copia de la respectiva denuncia en la que
se indiquen claramente los nimeros de radicacion de los envios extraviados.
Y debera pagar el valor que corresponda de conformidad con la escala
vigente para tal efecto previa la investigacion correspondiente y aprobacion
mediante resolucion, de acuerdo a lo estipulado en el articulo 25 de la Ley
1369 de 20009.

Reembolsar a través de notas contables el dinero cobrado a la entidad
contratante correspondiente a las devoluciones injustificadas por causas
atribuibles al contratista prestador del servicio.

La Contraloria General de Medellin por intermedio del supervisor del
contrato, podra solicitar el cambio de algun operario, el cual debera
efectuarse dentro de los dos (2) dias habiles al recibo de la comunicacion
respectiva.

El contratista debera contar con al menos un (1) punto de atencién en el que
directamente se realice el proceso de recepcion y despacho de documentos.

Cobertura: El servicio prestado debe contar con la infraestructura de alcance
de entregas a nivel urbano y rural con la facilidad de llegar a todos los
municipios del pais.

De acuerdo a lo establecido en al Articulo 4 de la Ley 1369 de 2009 y lo previsto
en la Resolucion 724 de 2010, adicionada por la Resolucion 3271 de 2011
expedidas por | Ministerio de las Tecnologia de la Informacion y Comunicaciones,
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el proponente deberd adjuntar a su propuesta, copia del Acto Administrativo
vigente, donde conste la habilitacién para prestar el servicio de mensajeria en el
ambito geografico requerido por la entidad (urbano, rural, nacional e internacional),
el cual debe permanecer vigente durante el plazo de ejecucién del contrato.

Asi mismo, en atencion a lo establecido en el numeral 10 de Articulo 3 de la Ley
1369 de 2009, el proponente debera aportar certificacion en la que conste que se
encuentra inscrito en el Registro de Operadores Postales, el cual deberd
mantenerse vigente durante el plazo de ejecucion del contrato.

Las especificaciones descritas son de obligatorio cumplimiento por parte de los
oferentes y deberan estar claramente establecidas en la oferta presentada.

12. CRONOGRAMA DEL PROCESQO:

El presente proceso de seleccion se desarrollara de conformidad con el cronograma
establecido en la plataforma del SECOP Il y como seguidamente se describe:

NUM. ACTIVIDAD FECHAS HORA
1 Publicacion de los Estudios 16 de 12:30
Previos y de la invitacidon y los febrero de
Anexos 2022
2 ;rclar?\(l—:;g?icéign de Observaciones a 17 de 1230
febrero de '
2022
3 Esﬁgg%snta a observaciones a la 17 de 17:30
febrero de
2022
4 Eﬁgﬂgfn de Adendas a la 18 de 16:00
febrero de
2022
5 Presentacion de Ofertas en la 21 de 16:00
plataforma del SECORP I febrero de
2022
6 Apertura de sobres (Cierre) en la 21 de 16:30
plataforma del SECORP I febrero de
2022
7 Publicacion lista de 21 de 17-00
oferentes y de ofertas febrero de '
plataforma SECOP I 2022
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Informe de verificacion requisitos 23 de
8 habilitantes y  evaluacion  de febrero de 14:00
propuesta econémica con menor 2022
precio.
Publicacion  del informe de )
9 evaluacion de las Ofertas 23 de 14:30
febrero de
2022
Presentacion de observaciones y/o )
10 Subsanaciones al informe de feber(rerc(j)ede 14:30
evaluacion 2022
Respuesta observaciones al ]
11 informe de evaluacién- Informe fet?rir(z)ede 17:00
Final de Evaluacién 2022
12 Aceptacion de oferta o 17:00
febrero de
2022
Cargue de las garantias en la .
13 plataforma del SECORP I ' 16:00
febrero de
2022
Aprobacion de las garantias de _
14 ejecucion del contrato. Registro fek?r?er%ede 17:00
Presupuestal 2022

Conmutador: (57- 4) 403 31 60 - Nit: 811.026988-6 - participa@cgm.gov.co

Las fechas antes indicadas podran variar de acuerdo con lo establecido por la ley y
con las condiciones previstas en la presente Invitacion.

NOTA 1: Solamente se tendran en cuenta y se verificara el cumplimiento de las
condiciones de la_invitacibn y se evaluaran las propuestas que,
EFECTIVAMENTE HAYAN LLEGADO ANTES DE LA FECHA Y HORA LIMITE
A LA PLATAFORMA DEL SECOP II.

NOTA 2: Es responsabilidad del oferente verificar, en el SECOP Il Sistema
electrénico de contratacion/Colombia Compra Eficiente, la publicacién de los
diferentes documentos que hagan parte integral de la invitacion.

13.OBLIGACIONES DE LAS PARTES
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Tanto el proponente adjudicatario del contrato como la Contraloria General de
Medellin, deberan cumplir con las obligaciones previstas en el estudio previo, con
las previstas en la presente invitacion y con las deméas que se establezcan en la
comunicacion de aceptacion de la oferta.

14. REGLAS PARA LA EXPEDICION DE ADENDAS

En cualquier momento, si la Entidad lo requiere, podra modificar la Invitacion Publica
a través de Adendas, expedidas hasta un (1) dia habil, antes del vencimiento del
plazo para presentar ofertas. La Adenda se tramitara por la funcionalidad respectiva
de la plataforma del SECOP Il y se publicara por la opcién mensajes de la misma
plataforma.

Las modificaciones al cronograma se realizaran en cualquier momento y en
cualquier etapa del cronograma previsto en la presente invitacién mediante Adenda,
para lo cual se expedird un nuevo Cronograma, que sera publicado junto con la
Adenda por la opcidon mensajes de la misma plataforma.

15. OBSERVACIONES A LA INVITACION A PRESENTAR OFERTA

Las observaciones a la presente invitacién publica deberan ser presentadas dentro
del dia habil siguiente a su publicacion en la plataforma de la Pagina web del
Sistema Electronico de Contratacion Publica — SECOP 1.

Las observaciones se recibiran por medio de la plataforma antes citada y de la
misma forma se publicaran las respuestas correspondientes, en los términos fijados
en el cronograma del proceso.

Las observaciones remitidas de forma extemporanea podran ser atendidas y
contestadas por la Entidad, pero no dentro de los términos fijados en el
cronograma del proceso; por lo anterior, es deber de los interesados revisar
cuidadosamente los términos y plazos fijados para cada una de las etapas del
proceso de seleccion.

CAPITULO Il

FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA - LA EXPERIENCIA
MINIMA- CUMPLIMIENTO DE CONDICIONES TECNICAS
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2.1. REQUISITOS HABILITANTES

Durante esta etapa se verificaran los soportes documentales que acomparian la
OFERTA, en la plataforma SECOP Il, del proponente que presente el menor
precio, presentada dentro del término maximo que sefiala el cronograma para la
diligencia de cierre,

Los proponentes con la oferta, deberan presentar los documentos de habilitacion
juridica, técnica y de experiencia, establecidos en el presente capitulo. La Entidad
verificara que la propuesta de menor precio cumpla con las condiciones
establecidas en la invitacion, en caso que dicho proponente no cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos, la Entidad lo requerira frente a los requisitos
subsanables y el proponente debera subsanarlos, hasta el término del traslado del
Informe de Evaluacién, siempre y cuando en las certificaciones y los documentos
gue se aporten para la subsanacién de los requisitos, no se acrediten circunstancias
ocurridas con posterioridad al cierre del proceso, dando cumplimiento a lo
consignado en el Paragrafo del articulo 5 de la ley 1882 de 2018, que establece:
“Durante el término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran
acreditar circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”.

Por lo que la Entidad durante este periodo solicitara al proponente, que aclare o
subsane los requisitos habilitantes subsanables, indicandole(s) cuales omitié o
cuales no son claros para la Entidad, para que los subsane dentro del plazo
establecido para el efecto, y luego cargar sus respuestas junto con los soportes si
a ello hubiere lugar, por la opcion mensajes de la plataforma del SECOP II.

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar
0 mejorar sus propuestas (Articulo 30, numeral 8, de la Ley 80 de 1993).

En caso que dicho proponente una vez requerido, no subsane dentro del plazo
establecido o no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, sera rechazada la
oferta y se procedera a la verificacion del cumplimiento de los requisitos de la
invitacion, de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. De no lograrse la habilitacién de ninguna propuesta,
se declarara desierto el proceso.

Seran objeto de verificacion de cumplimiento los siguientes requisitos minimos
habilitantes:
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REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JURIDICA Cumple/No
cumple
CONDICIONES TECNICAS EXIGIDAS Cumple/No
cumple
EXPERIENCIA MINIMA DEL PROPONENTE (En Cumple/No
caso de contratacion de obra, consultoria y de servicios cumple

diferentes a aquellos a los que se refiere el literal h del
numeral 4 del articulo 2 de la ley 1150 de 2007, los que
se regiran exclusivamente por lo previsto en el articulo
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015)

2.2. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS DE CAPACIDAD JURIDICA

La capacidad juridica de las personas juridicas esta relacionada con: (i) la
posibilidad de adelantar actividades en el marco de su objeto social; (ii) las
facultades de su representante legal y la autorizacion del érgano social competente
cuando esto es necesario, de acuerdo con sus estatutos sociales; y (iii) la ausencia
de inhabilidades, incompatibilidades o prohibiciones para contratar derivadas de la
ley?.

Si la participacién es en forma conjunta, cada uno de los integrantes de los
consorcios o uniones temporales debera acreditar que cumple con la capacidad
Juridica para ejecutar el objeto de la presente invitaciébn y en su conformacién
deberan cumplir los requisitos previstos en el articulo 7° de la Ley 80 de 1993 y
demas normas complementarias.

Con la sola presentacion de la oferta se entiende que el oferente manifiesta bajo la
gravedad del juramento que no se encuentra incurso en alguna de las causales de
Inhabilidad o incompatibilidad previstas en el articulo 8° de la Ley 80 de 1993, en la
Constitucion Politica de Colombia y la Ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011, ley
1801 de 2016 (Codigo Nacional de Policia) y en las demas disposiciones legales
vigentes que rigen esta materia

2 Manual para determinar y verificar los requisitos habilitantes en los Procesos de Contratacion - M-
DVRHPC-04 - Colombia Compra Eficiente.
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Si el objeto social del proponente, persona natural, juridica o de alguna de las
personas juridicas que conforman el consorcio o la unién temporal no se encuentra
acorde con el objeto a contratar, la oferta sera rechazada.

2.3 DOCUMENTOS INTEGRANTES DE LA PROPUESTA:

El proponente debera adjuntar con su oferta los siguientes documentos; los cuales
se sugiere se presenten en el siguiente orden:

2.3.1. Carta de presentacion de la propuesta- (Anexo 2): firmada por el
proponente, persona natural o representante legal, en la que se exprese
formalmente la aceptacion de los requerimientos de la presente invitacion, en la cual
debera certificar bajo juramento que no se encuentra incurso en ninguna de las
causales de inhabilidades incompatibilidades para contratar, previstas en la Ley 80
de 1993 y la Ley 1150 de 2007, la ley 1474 de 2011, ley 1801 de 2016 (Cddigo
Nacional de Policia) y en las demés disposiciones legales vigentes que rigen esta
materia.

Asi mismo, con la sola suscripcion de la Carta de presentacion de la oferta, se
entiende que bajo la gravedad del juramento, el proponente suscribe el compromiso
anticorrupcion.

El proponente debe certificar que, entiende y garantiza el cumplimiento total de las
especificaciones técnicas y condiciones consignadas en la Invitacién Publica y sus
adendas. Asi mismo, debe acreditar el compromiso de ofrecer materiales,
elementos e insumos de la mejor calidad.

La propuesta presentada, tiene una validez minima de dos meses (2) meses, por
lo tanto durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que no
serd retirada ni se modificaran los términos o condiciones de la misma

En el evento de suscribirse la propuesta mediante apoderado, debe anexarse con
la carta de presentacion de la oferta, el poder debidamente conferido ante notario
publico o autoridad judicial competente, en donde se indique expresamente que
cuenta con poder para suscribir la propuesta en el monto sefialado y en caso de ser
beneficiario de la adjudicacion, suscribir y ejecutar el contrato respectivo.

2.3.2. Fotocopiadel documento de identificacion del representante legal (Cédula
de ciudadania) o de la persona natural
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2.3.3. Certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara
de Comercio: expedido por la Camara de Comercio con una vigencia no mayor a
treinta (30) dias habiles, anteriores al cierre del proceso de seleccién, en el que se
encuentre registrado que el objeto social del oferente le permite cumplir las
obligaciones derivadas del contrato, igualmente quien ejerce la representacion legal
La sociedad debe tener una duracion no inferior al plazo del contrato y un afio méas
(articulo 6 de la Ley 80 de 1993).

En el evento en que en el contenido del certificado expedido por la Camara de
Comercio o quien haga sus veces, se haga la remision a los estatutos de la sociedad
o firma, para establecer las facultades del representante legal, el oferente debera
anexar copia de la parte pertinente de dichos estatutos.

Si del certificado o estatutos aportados se desprende que hay limitacion del
representante legal para presentar la oferta y/o comprometer la sociedad o firma,
igualmente debera adjuntarse la autorizacion previa y especifica de la asamblea o
junta de socios para participar en esta invitacion. Esta misma regla se aplicara a los
consorcios o uniones temporales y personas extranjeras.

Si la oferta se presentare a nombre de una sucursal, deberan anexarse los
certificados tanto de la sucursal como de la casa principal

Matricula Mercantil: Las personas naturales deberan anexar dicho certificado, en
el cual conste que su actividad mercantil registrada es directamente relacionada con
el objeto que se pretende contratar. El registro mercantil debe estar vigente a la
fecha de presentacion de la propuesta.

Cuando el oferente sea un consorcio, unién temporal u otras formas de
asociacion: Se autoriza de conformidad con la Ley la presentacion de propuestas
por parte de consorcios, uniones temporales u otras formas asociativas. Los
proponentes indicaran si su participacion es a titulo de Consorcio, Unién Temporal
u otra forma asociativa, para lo cual deberan sefialar las reglas basicas que regulan
las relaciones entre ellos, conforme lo establecido en la ley.

2.3.4. Constancia de estar a paz y salvo con el Sistema de Seguridad Social y
Parafiscales: De conformidad al articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el proponente
y/o contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de aportes
relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena,
ICBF y Cajas de Compensacion Familiar, cuando corresponda, este requisito
debera acreditarse por el contratista para la realizacion de cada pago derivado del
contrato estatal.
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Para lo anterior, debera anexar con su propuesta el siguiente documento:

Las ofertas que sean presentadas por personas juridicas deberéan acreditar
mediante certificacion, con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias
de la fecha limite para la recepcion de ofertas de la presente invitacion, el
cumplimiento de sus obligaciones con los aportes a seguridad social y
parafiscal, durante la presente vigencia fiscal. Esta certificacion deberé estar
firmada por el Revisor Fiscal, cuando exista, con el anexo de los documentos
que acrediten dicha calidad (Tarjeta Profesional y el certificado de la Junta
Nacional de Contadores vigente), o por el Representante Legal, segun el
caso.

Dicho documento debe certificar que ha realizado el pago de los aportes
correspondientes a la némina, el cual, en todo caso, no sera inferior a los seis
(6) meses anteriores al cierre del proceso, en los cuales se haya causado la
obligacion de efectuar dichos pagos, de conformidad con el articulo 50 de la
Ley 789 de 2002, modificado por la Ley 828 de 2003. En el evento en que la
sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los
pagos a partir de la fecha de su constitucion.

Tratandose de persona natural, es necesario acreditar tanto el pago de
aportes propios a la seguridad social, como el de los trabajadores que hayan
sido vinculados laboralmente, para lo cual deberd aportar la respectiva
panilla de pago.

En caso de ofertas plurales, cada uno de los integrantes del consorcio o union
temporal debe allegar este documento.

2.3.5. Copia del Registro Unico Tributario R.U.T.: El Proponente debe acreditar
su inscripcién actualizada en el Registro Unico Tributario (RUT); donde conste el
régimen tributario a que pertenece el oferente En caso de ser el oferente un
consorcio 0 union temporal, debera presentar el de cada uno de los consorciados o
temporalmente unidos, igualmente informar dentro de la propuesta el Régimen
Tributario en el cual se encuentra inscrito, asi como el nimero de inscripcion del
RUT de los miembros y anexar copia de esta inscripcion y si resulta favorecido con
la adjudicacion debera solicitar RUT para la forma asociativa.

2.3.6. Copia del Certificado de antecedentes disciplinarios vigente, expedido
por la Procuraduria General de la Nacion segun el caso persona natural o de la
persona juridica y su representante Legal.
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2. 3.7. Copia de la Certificacion de responsabilidad fiscal vigente. Expedido por
la Contraloria General de la Republica segun el caso persona natural o de la
persona juridica y representante Legal.

2.3.8. Certificado de antecedentes penales vigentes bajado de la plataforma
virtual de la Policia Nacional, segun el caso persona natural o del representante
Legal y certificado mediante el cual se acredite que no tiene sanciones
vigentes por infraccion a la Ley 1801 de 2016 (Cdodigo Nacional de Policia y
Convivencia), expedido a través del Sistema Registro Nacional de Medidas
Preventivas.

2.3.9. Declaracion juramentada de bienes y rentas: solo aplica para personas
naturales.

2.3.10. Formato de Hoja de Vida del Departamento Administrativo de la
Funcién Publica que se descarga de la pagina web del DAFP. Suscrito por la
persona natural o el representante legal, segun el caso.

2.3.11: Titulo Habilitante: el proponente debera adjuntar a su propuesta, copia del
Acto Administrativo vigente, donde conste la habilitacion para prestar el servicio de
mensajeria en el ambito geografico requerido por la entidad (urbano, rural, nacional
e internacional), el cual debe permanecer vigente durante el plazo de ejecucion del
contrato.

2.3.12: Registro de Operadores Postales: el proponente debera aportar
certificacion en la que conste que se encuentra inscrito en el Registro de
Operadores Postales, el cual debera mantenerse vigente durante el plazo de
ejecucion del contrato.

2.3.13: Certificacion Bancaria: Un certificado original o copia expedido por la
entidad financiera en donde posea cuenta corriente o de ahorros en donde se
indique el nimero de la cuenta, clase, nombre del titular que debe corresponder a
la persona juridica, persona natural, union temporal o consorcio del proponente y
su namero de identificacién, a través de la cual se efectuara el pago del contrato
que se llegare a suscribir en el evento que le sea adjudicado. La certificacion debe
haber sido expedida menos de tres meses antes

2.4. FORMA DE ACREDITAR LA EXPERIENCIA MINIMA EXIGIDA
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El Proponente seleccionado debera acreditar que cuenta con experiencia en el
suministro del objeto de la contratacion, para lo cual deberd anexar dos (2)
certificaciones o constancias de contratos terminados (no se aceptan contratos en
ejecucion), cuyo objeto igual al del presente proceso de seleccion, documento que
debe ser expedido por la respectiva persona natural o juridica, en tal sentido.

La certificacion de contratos celebrados debe contener la siguiente informacion:
Objeto, valor, fecha de inicio, fecha de terminacion o liquidacion, certificacion de
cumplimiento, firma de quien expide el certificado, nombre del contratista y nombre
de la entidad contratante.

En el evento que las certificaciones no contengan la informacion que permita su
verificacion, el proponente debera también anexar con la propuesta, copia del
contrato o de los documentos soporte, que permita tomar la informacion que falta
para la certificacion de la experiencia.

Para el caso de consorcios y uniones temporales, la experiencia debera acreditarse
por uno o los dos miembros de la forma asociativa, con las dos (2) acreditaciones
solicitadas y asi mismo, la experiencia aportada debera ser proporcional al
porcentaje de participacion de cada uno de sus integrantes en el respectivo
consorcio o unién temporal.

2.5 ESPECIFICACIONES TECNICAS Y DE CALIDAD MINIMAS EXIGIDAS:

Acorde con la descripcién del objeto del contrato a celebrar, la persona a contratar
debera suministrar los bienes y servicios requeridos, acorde con las condiciones
técnicas minimas exigidas en los estudios previos y en la presente Invitacion.
Ademas, el proponente en la Carta de Presentacion de la propuesta debera
manifestar que puede garantizar el cumplimiento total de las especificaciones
técnicas y condiciones consignadas en los estudios previos, la Invitacion Publica y
sus adendas, y en caso de resultar adjudicatario se compromete a cumplirlos en su
totalidad.

2.6 PROPUESTA ECONOMICA

El valor de la propuesta debe incluir todos los costos directos e indirectos. Ademas
el contratista debera cancelar los impuestos y contribuciones que sean obligatorios
para este tipo de contratos, y la propuesta no podra superar el presupuesto
oficial destinado para el proceso contractual, pues de lo contrario, no sera
considerada.
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El proponente debera diligenciar en su totalidad la informacién que se solicita en el
Anexo 3 FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA, e indicar el precio que ofrece
expresado en letras y numero, en caso de haber discrepancia entre las cantidades
asi expresadas, se tendra como valido el valor en letras, el cual se debe expresar
en pesos colombianos.

La persona a contratar debera acatar los minimos tarifarios para los servicios de
mensajeria expresa masiva, que establecen las Resoluciones 2567 de 2010 y la
5050 de 2016, actualizados para la vigencia 2022, conforme al incremento anual
nominal del Salario Minimo Mensual Legal Vigente (SMMLYV).

La propuesta debera presentarse en forma completa, incluyendo la totalidad de los
items y deberd ser suscrita por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica

La Entidad verificara las operaciones efectuadas en cada uno de los valores
presentados y en todos los niveles de desagregacion, desde valor unitario hasta
valor total de la propuesta. En caso de presentarse errores aritméticos, o de
aproximacion, la Entidad en el anexo propuesta Econdmica, los recalculara y
corregira resultados parciales y totales y se tendra en cuenta para todos los efectos
el valor corregido. En caso de diferencias, prevaleceran los valores unitarios, sobre
subtotales y totales y a partir de los precios unitarios se efectuaran todas las
correcciones que corresponda. De tal manera que, el valor total de la Propuesta,
para la evaluacion econémica, sera el que resulte corregido en dicha revision.

No se aceptard ningun tipo de enmendadura en la propuesta econémica, que no
venga claramente refrendada con la firma del Proponente, si esto ocurre la Oferta
sera automéaticamente rechazada.

La Entidad verificara que los proponentes no ofrezcan precios artificialmente bajos,
de conformidad con los parametros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
decreto 1082 de 2015

La Contraloria General de Medellin adjudicara el contrato por el valor de la
propuesta econdmica del proponente seleccionado.
CAPITULO I

FACTORES DE SELECCION
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3.1 PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION DEL CONTRATISTA:

Acorde con la modalidad de seleccion, el factor de seleccion es el menor precio, por
lo tanto, la Contraloria General de Medellin después de revisar las ofertas
econOmicas, adjudicara la contratacion a la oferta con menor precio, siempre y
cuando cumpla con las condiciones de la invitacion. La Entidad verificara que la
propuesta de menor precio cumpla con las condiciones establecidas en la invitacion,
en caso que dicho proponente no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, la
Entidad lo requerird frente a los requisitos subsanables y el proponente debera
subsanarlos, hasta el término del traslado del Informe de Evaluacion, siempre y
cuando las certificaciones y los documentos que se aporten para la subsanacion de
los requisitos, no tengan fecha posterior al cierre del proceso, dando cumplimiento
a lo consignado en el Paragrafo del articulo 5 de la ley 1882 de 2018: “Durante el
término otorgado para subsanar las ofertas, los proponentes no podran acreditar
circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso”.

Por lo que la Entidad durante este periodo solicitar4 al proponente, que aclare o
subsane los requisitos habilitantes subsanables, indicandole(s) cuales omitid o
cuales no son claros para la Entidad, para que los subsane dentro del plazo
establecido para el efecto, y luego cargar sus respuestas junto con los soportes si
a ello hubiere lugar, por la opcién mensajes de la plataforma del SECOP I

En caso que dicho proponente una vez requerido, no subsane dentro del plazo
establecido o no cumpla con los requisitos habilitantes exigidos, sera rechazada la
oferta y se procedera a la verificacion del cumplimiento de los requisitos de la
invitacion de la oferta con el segundo mejor precio y asi sucesivamente hasta
obtener un oferente habilitado. De no lograrse la habilitacion, se declarara desierto
el proceso.

En ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, modificar
0 mejorar sus propuestas (Articulo 30, numeral 8, de la Ley 80 de 1993).

Una vez realizada la seleccién, la Contraloria General de Medellin, mediante
comunicacién, aceptard la oferta, la cual junto con la Comunicacion de Aceptacion,
constituyen el contrato, conforme lo dispone el numeral 8 del articulo 2.2.1.2.1.5.2
del decreto 1082 de 2015.

3.2 CRITERIOS PARA DIRIMIR EMPATES
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En el evento de presentarse empate respecto al menor precio entre dos (2) o mas
oferentes, la Contraloria General de Medellin —-CGM-, evaluara y adjudicara la
contratacion de acuerdo con los factores de desempate establecidos en la ley 2069
de 2010, para seleccionar al oferente favorecido, siempre que cumpla con los
requisitos habilitantes exigidos y satisfaga los requisitos previstos en la presente
invitacion.

3.3 COMUNICACION DE ACEPTACION DE LA OFERTA

La CGM comunicara al proveedor la aceptacion de la oferta a través de la plataforma
del SECOP I, la cual constituye, para todos los efectos, el contrato celebrado y
sobre dicho documento se hara el registro presupuestal del compromiso.

3.4 OFERTA UNICA

Si solo se presenta una oferta econémica, la Entidad adjudicara el contrato al
oferente que la haya presentado siempre que cumpla con los requisitos habilitantes
exigidos y satisfaga los requisitos previstos en la presente invitacion. El precio
ofrecido debe ser igual 0 menor al que se tiene establecido en esta invitacion.

3.5 GARANTIAS:

Con fundamento en el articulo 2.2.1.2.1.5.4. Del decreto 1082 de 2015 la Contraloria
General de Medellin, es libre de exigir o no garantias en el proceso de seleccion de
minima cuantia.

En atencién a que la persona juridica con la cual se celebre el contrato, en desarrollo
del objeto, podria incurrir en incumplimiento de las obligaciones pactadas por no
ejecutarlas en condiciones de calidad Optima de los bienes y servicios
suministrados que permitan a la Contraloria General de Medellin, a su vez, cumplir
con los propdésitos y metas contenidos en el objeto del contrato y de conformidad
con lo establecido en el articulo 7 inciso 5 de la Ley 1150 de 2007, en concordancia
con el articulo 2.2.1.2.3.1.2. y siguientes del Decreto 1082 de 2015, el contratista,
se compromete a constituir, a favor de la Contraloria General de Medellin, la
Garantia del Contrato, que podra ser bancaria o contrato de seguro contenido
en una péliza que amparara los siguientes riesgos:

- Cumplimiento: en cuantia equivalente al 20% del valor del contrato, por un
término igual a su ejecuciéon y cuatro (4) meses mas
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- Calidad del Servicio: En una cuantia del veinte (20%) del valor total del contrato
y un plazo de cobertura igual a la del contrato y cuatro (4) meses mas.

3.6. COMITE EVALUADOR:

Se designa para la presente contratacion como Comité Evaluador a los siguientes
funcionarios:

- Evelin Yalili Maya Alvear — Técnico Operativo—Rol Técnico

- Astrid Elena Ortiz Gonzalez- Profesional Universitario- Rol Juridico

Los servidores descritos en precedencia, serdn los encargados de evaluar las
propuestas de los oferentes, dar respuesta a las observaciones y de recomendar
la aceptacion de la oferta al Ordenador del Gasto.

4. SUPERVISION DEL CONTRATO

La vigilancia, el seguimiento, el control y verificacion del contrato sera ejercida a
través del Supervisor JUAN EDUARDO CUADROS ACOSTA, Directora
Administrativa de recursos Fisicos y Financieros o quien hagas sus veces, con
apoyo técnico de la servidora Evelin Yalili Maya Alvear, adscrita a esta misma
dependencia, a quienes mediante memorando de asignacién se les comunicara sus
funciones en materia de supervision del mentado contrato.

5. CONSULTA DE ESTUDIOS PREVIOS Y DOCUMENTOS DE ESTA
CONTRATACION:

Los Estudios Previos y demas documentos que sirven de soporte a esta
contratacion pueden ser consultados en la plataforma electrénica del SECOP |, por
lo tanto sera responsabilidad de cada proponente consultar dicha plataforma para
informarse sobre la emisién de los documentos del proceso.

6. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

El SECOP Il es un sistema confiable, sin embargo, todos los sistemas de
informacion pueden tener fallas que afecten su disponibilidad. Por lo anterior,
Colombia Compra Eficiente como administradora de la plataforma de SECOP II, ha
dispuesto una guia y/o protocolo de indisponibilidad del SECOP Il, y ha desarrollado
un procedimiento para cada etapa del proceso.

En caso de presentarse, indisponibilidad en la presentacion de las ofertas, el
proponente debera consultar el Protocolo de Indisponibilidad del SECOP I,
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publicado en la pagina web de Colombia Compra Eficiente, en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sala-de-prensa/comunicados/nuevo protocolo-
de-indisponibilidad-para-usuarios-del-secop- y/o sus actualizaciones i, donde
encontrara las instrucciones para Compradores ante esta situacion.

ANEXOS

Las personas interesadas en participar en el presente proceso de seleccion de
Minima Cuantia, deberan hacer uso de los siguientes anexos para la
presentacion de sus propuestas:

ANEXO 1:

Corresponde a la matriz de riesgos, dispuesta en SECOP I, la cual debe ser
consulta por todos los interesados. (No requiere diligenciarse)

ANEXO 2:

CARTA PRESENTACION DE LA
PROPUESTA

Ciudad de origen, fecha de creacion (dd/mm/aaaa)

Sefores
CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN

Medellin, Antioquia

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA MC0012022

El suscrito , de conformidad con lo
requerido en el PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA MC0012022

cuyo objeto lo constituye la “Prestacion del servicio de mensajeria expresa
consistente en la recepcion, recoleccion, clasificacion, transporte y entrega de
objetos postales hasta de 5 kilogramos por envio, conforme lo requiera la
Contraloria General de Medellin, en las modalidades de Mensajeria expresa
normal, mensajeria expresa urgente, a nivel urbano y rural, nacional e
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internacional”, presento propuesta y solicito ser evaluado para la adjudicacion del
contrato objeto del presente proceso.

En caso de resultar aceptada la propuesta presentada, derivado del presente
proceso, me comprometo a cumplir con las obligaciones derivadas de él y de la
oferta que presento.

Declaro asimismo: Que ninguna otra persona o entidad, diferentes de las
nombradas aqui, tiene participacion en esta oferta o en el contrato que sera el
resultado de este proceso y que, por lo tanto, solamente los firmantes estan
vinculados a dicha oferta.

Que la oferta cumple con todos y cada uno de los requerimientos y condiciones
establecidos en los documentos del proceso.

Que no existe falsedad alguna en nuestra Propuesta.

Que de acuerdo con lo establecido en la Invitacion Publica, se anexa la
documentacion solicitada.

Bajo la gravedad del juramento, que se entiende prestado al firmar esta carta
manifiesto, que no me encuentro, ni personal ni corporativamente, ni la sociedad
qgue represento incurso en las causales de inhabilidad o incompatibilidad para
contratar consagradas en el articulo 127 de la Constitucién Politica, la ley 80 de
1993, la ley 1150 de 2007, ley 1474 de 2011, decreto 1082 de 2015, articulo 183 de
la ley 1801 de 2016 Codigo Nacional de Policia y demas normas concordantes.

Asi mismo, con la sola suscripcion de la Carta de presentacién de la oferta, se
entiende que bajo la gravedad del juramento, suscribo el compromiso
anticorrupcion, conforme al cual me comprometo a apoyar la accién del Estado
Colombiano y particularmente de la Contraloria General de Medellin, me
comprometo a no ofrecer ni dar sobornos, ni ninguna otra forma de halago a ningun
funcionario publico en relaciébn con mi Propuesta, con el proceso de Invitacion
Publica o de contratacion, ni con la ejecucion del Contrato que pueda celebrarse
como resultado de la Propuesta. Me comprometo a no permitir que nadie, bien sea
mi empleado, contratista, dependiente o un agente comisionista independiente lo
haga en mi nombre.

Me comprometo formalmente a impartir instrucciones a todos mis empleados y/o
agentes y a cualquiera otros representantes, exigiéndoles el cumplimiento en todo
momento de las leyes de la Republica de Colombia y, especialmente, de aquellas
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que regiran el proceso de Invitacion Publica que a efecto se convoque Yy la relacion
contractual que podria derivarse de ella, y les impondré la obligacién de no ofrecer
0 pagar sobornos o cualquier halago a los funcionarios de la Contraloria General de
Medellin, nia cualquier otro funcionario publico que pueda influir en la Adjudicacion,
bien sea directa o indirectamente, ni a terceras personas que por su influencia sobre
los funcionarios publicos, puedan influir sobre la adjudicacion, ni de ofrecer pagos o
halagos a los funcionarios durante el desarrollo del Contrato, en caso de resultar
adjudicatario del mismo

La propuesta presentada, tiene una validez minima de dos (2) meses, por lo tanto
durante este periodo la propuesta sera irrevocable, de tal manera que no sera
retirada ni se modificaran los términos o condiciones de la misma.

Manifiesto con la presentacion y firma del presente documento que he leido,
entiendo y puedo garantizar el cumplimiento total de las especificaciones técnicas y
condiciones consignadas en la Invitacion Publica y sus adendas, y en caso de
resultar adjudicatario me comprometo a cumplirlo en su totalidad.

Manifiesto con la presentacién y firma del presente documento que he leido,
entiendo y puedo garantizar el cumplimiento total de las especificaciones técnicas y
condiciones consignadas en la Invitaciébn Publica y sus adendas y en caso de
resultar adjudicatario, me comprometo a cumplirlo en su totalidad.

Esta oferta es presenta por con cedula de ciudadania No.
quien firma la carta de presentacion.

Anexo: XXX folios
De ustedes atentamente,

Nombre Del Proponente:

Direccion:

Ciudad:

Teléfono:

Fax:

Correo Electrénico:

NIT:

Firma del Representante Legal o Apoderado:
C.C.

ANEXO 3:
OFERTA ECONOMICA
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le Medellin

Ciudad y fecha,

Sefores

CONTRALORIA GENERAL DE MEDELLIN
Secretaria General

Medellin, Antioquia

PROCESO DE SELECCION DE MINIMA CUANTIA MC0012022

En atencion a la convocatoria para participar en el proceso de Minima Cuantia
MC0012022, convocado por la Contraloria General de Medellin, para la “Prestacion
del servicio de mensajeria expresa consistente en la recepcion, recoleccion,
clasificacion, transporte y entrega de objetos postales hasta de 5 kilogramos por
envio, conforme lo requiera la Contraloria General de Medellin, en las modalidades
de Mensajeria expresa normal, mensajeria expresa urgente, a nivel urbano y rural,
nacional e internacional”’, me permito presentar a continuacion la propuesta
econdmica:

recepcion, recoleccion,
clasificacion, transportey | cantidades
entrega de objetos postales
en las modalidades de .
Mensajeria expresa normal, | requeridas
mensajeria expresa urgente

Anuales Valor Unitario Valor Total

Servicio ofertado tarifa a

nivel Urbano 160
Servicio ofertado tarifaa

- 110
nivel Rural

Servicio ofertado tarifa a

. . 220
nivel Nacional
TOTAL

El valor TOTAL de la oferta es por la suma de: (LETRAS Y NUMEROS)
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El valor de la propuesta debe incluir todos los costos directos e indirectos. Ademas
el contratista debera cancelar los impuestos y contribuciones que sean obligatorios
para este tipo de contratos, y la propuesta no podra superar el presupuesto
oficial destinado para el proceso contractual, pues de lo contrario, no sera
considerada.

El proponente debera diligenciar en su totalidad la informacién que se solicita en el
Anexo 3 FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA, e indicar el precio que ofrece
expresado en letras y numero, en caso de haber discrepancia entre las cantidades
asi expresadas, se tendra como valido el valor en letras, el cual se debe expresar
en pesos colombianos.

La persona a contratar debera acatar los minimos tarifarios para los servicios de
mensajeria expresa masiva, que establecen las Resoluciones 2567 de 2010 vy la
5050 de 2016, actualizados para la vigencia 2022, conforme al incremento anual
nominal del Salario Minimo Mensual Legal Vigente (SMMLYV).

La propuesta debera presentarse en forma completa, incluyendo la totalidad de los
items y deberd ser suscrita por la persona natural o el representante legal de la
persona juridica

La Entidad verificara las operaciones efectuadas en cada uno de los valores
presentados y en todos los niveles de desagregacion, desde valor unitario hasta
valor total de la propuesta. En caso de presentarse errores aritméticos, o de
aproximacion, la Entidad en el anexo propuesta Econdmica, los recalculara y
corregira resultados parciales y totales y se tendra en cuenta para todos los efectos,
el valor corregido. En caso de diferencias, prevaleceran los valores unitarios, sobre
subtotales y totales y a partir de los precios unitarios se efectuaran todas las
correcciones que corresponda. De tal manera que, el valor total de la Propuesta,
para la evaluacion econémica, sera el que resulte corregido en dicha revision.

No se aceptard ningun tipo de enmendadura en la propuesta econémica, que no
venga claramente refrendada con la firma del Proponente, si esto ocurre la Oferta
sera autométicamente rechazada.

La Entidad verificara que los proponentes no ofrezcan precios artificialmente bajos,
de conformidad con los parametros establecidos en el articulo 2.2.1.1.2.2.4 del
decreto 1082 de 2015
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General de Medellin

La Contraloria General de Medellin adjudicara el contrato por el valor de la
propuesta econdémica del proponente seleccionado.
Atentamente,

Representante legal
C.C.

Conmutador: (57- 4) 403 31 60 - Nit: 811.026988-6 - participa@cgm.gov.co
WWW.CgM.govV.co
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